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Na temelju ilanka 57. Statuta Osnovne ikole Sredii1e, a u vezi sa ilankom 34" Zakona o .fiskalnoj
odgovornosti (NN broj: 111/18) i ilanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave ofiskalnoj odgovornosti
(NN broj: 95/19), ravnateljica Osnovne Skole Sredii1e donosi:

PROCBDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE I
PLACANJA PO R,AdUNIMA U OSNOYNOJ SKOLI SREDISCE

l. Zaprimanje raiuna u elektroniikorn obliku

E-raduni zaprimqu se i preuzimaju u radunovodstvu Skole, pretvaraju se u papirnati oblik, te se dostavljaju
tajni5tvu Skole. Tajnik Skole stavlja prijemni Stambilj i upisuje datum zaprimarya.
Rok izvr5enja: istog dana.

2. Zaprimanje raiuna u papirnatom obliku

Raduni u papimatom obliku zaprimajtt. se u tajniStvu Skole. Tajnik Skole stavlja prijemni Stambilj i upisuje
datum zaprimat4a.
Rok izvrSenja: istog dana.

3. Provjera raiuna

Zaprimljeni raduni prosljeduju se voditelju radunovodstva Skole koja obavlja matematidku i formalnu
provjeru ispravnosti raduna.
-MATEMATIdKA KONTROLA - provjerava se todnost iznosana radunu.
-FORMALNA PROVJERA - evidentira se postojanje zakonskih elemenata raduna: narudZbenice, ugovori,
razni dokumenti u prilogu (npr. otpremnice,izdatnice,izlave, izvje5ia i s1.).

Ukoliko radun koji je zaprimljen u elektronidkom obliku ne sadrZi sve potrebne elemente ili je radunski
neispravan radun se odbija.
Rok izvr5enja: najvi5e 2 radna dana po zaprimarytraduna.

.1. Potpis ravnatelja, odobrenje isplate i pladanje raiuna

Nakon izvr5enih provjera, radun se prosljeduje ravnatelju Skole koji svojim potpisom potwduje da su radovi
obavljeni, roba zapimljena ili usluga izvr5ena odnosno vjerodostojnost raduna. Ravnatelj svojim potpisom
daje suglasnost za evidentiranje i plaianje raduna. Na osnovi odobrenja ravnatelja, radunovoda vr5i pladanje
raduna.
Rok izvr3enja: prema dospijedu.

5. Obrada, kontiranje i knjiZenje raiuna

Radunovoda dodjeljuje radunu oznake proradunskih klasifikacija potrebnih za evidenciju u glavnoj

Wizil oznake aktivnosti, ekonomske klasifikacij e i izvora fi nanciranj a.

Rok izvrSenja: unutar mjeseca na koji se odnosi.



6. Odlaganje raduna

Proknjiiene radune po zavrSetku plalanja, radunovoda odlaie prema brojevima daza u registrator ulazrih
raduna
Rok izvr5enja: unutar rnjeseca na koji se odnosi.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit 6e se na oglasnoj plodi i web stranici Stole.
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