REPUBLIKA HRVATSKA

GRAD ZAGREB

OSNOVNA SKOLA SREDISCE
Ulica Savezne Republike Njemacke 2a
10 020 Zagreb

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Osnovne $kole Sredisée, a u vezi sa clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN broj: 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN broj: 95/19),
ravnateljica Osnovne $kole Sredisce donosi:

PROCEDURU ) .
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OSNOVNOJ SKOLI SREDISCE

Clanak 1.
Procedurom stvaranja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Procedura) propisuje se nacin i postupak stvaranja
ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga, kao i sve druge ugovorne obveze koje su
potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti Osnovne $kole Sredisée (dalje u tekstu: Skola),
osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno druga&ije.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnosese
na muske 1 Zenske osobe.

Clanak 3.
Ravnatelj je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranje ugovornih obveza koje obvezuju
Skolu.
Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga, iz djelokruga svoga rada,
mogu predloZiti svi zaposlenici Skole, stru¢na tijela i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Clanak 4.
Ravnatelj Skole duZan je prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza, obaviti
prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditi je li predlozena nabavaili ugovorna
obveza u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za tekucu fiskalnu godinu.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da predlozena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave, duzan ju je odbaciti ili predloziti izmjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 5.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da je predlozena nabava ili ugovorna obveza u skladu s vazeéim financijskim
planom 1 planom nabave, donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Clanak 6.
U slucaju da postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno ako nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi
(.,Narodne novine™ broj 120/16.), tada se obveze stvaraju po sljede¢oj proceduri:

A. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red.

. AKTIVNOST NADLI%ZNOST - DOKUMENT ROK
’ 1ZVRSITELIJI
Iniciranje nabave / prijedlog Svi zaposlenici Skole — Pisani ili usmeni prijedlog Po potrebi tijekom
1. za nabavu robe. radova, nositelji pojedinih poslovai | zanabavu uz predogenje godine
usluga aktivnosti pisane ponude, vazeceg




cjenika i sl.

Provjera stvarne potrebe za

U roku od tri dana

narudzbenice /

2. S —— Ravnatelj Uvidom u postojece stanje od_ ;‘aprlmanja
prijedloga
Voditelj ratunovodstva
— ako je prijedlog uskladen s
osiguranim sredstvima i
Provjera je li prijedlog u planoin ?all()av(eiloli) av{ch,stava Financiski U roku od tri dana
3. skladu s financijskim planom s¢ ravnarelj radi Xonacnog J od zaprimanja
: . odobrenja; ako prijedlog plan,Plan >
iplanom nabave . : . . prijedloga
nije uskladen s osiguranim nabave
sredstvima i planom nabave
prekida se daljnji postupak
za izvrsenje nabave
4. Sklapanje ugovora izdavanje Ravnatelj NarudZbenica / ugovor U roku od 30 dana

od dana odobrenja

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze potrebi provodenja postupka javne nabave propisanog

Clanak 7.

odredbama Zakona o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

B. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
]}Derd. AKTIVNOST NADI:EZNOST - DOKUMENT ROK
) IZVRSITELJI
Iniciranje nabave / prijedlog Svi zaposlenici Skole — Pisani ili us’merlu pr}]edlog ; v
T i . | zanabavu uz predocenje Najkasnije do 30.
I. za nabavu robe, radova, nositelji pojedinih poslova i . d 5 lipnia tekuce codi
luea kot pisane ponude, vaZeceg ipnja tekuce godine
usiug cjenika i sl.
Utvrdivanje robe, radova i Ovlastena osoba, U roku od sedam
2, usluga koje podlijezu voditelj ra¢unovodstva, Prijedlog za nabavu dana od zaprimanja
postupku javne nabave ravnatelj prijedloga
Voditelj ra¢unovodstva,
ravnatelj
> 1 . N gko DA~ r}gedl.o.g A Stanje Ziro—racuna, U roku od sedam
Kontrola dostupnosti pripremu tehnicke i/ili T, . .
3. g i o Financijski plan, dana od zaprimanja
financijskih sredstava natjecajne dokumentacije Pl b riedloga
— ako NE — prijedlog za an nabave prijediog
izmjenu financijskog plana
i
plana nabave
Pokretanje postupka javne ‘ Pxdlizies. pokeetaifa U roku od de.sel A
4. nabave, Ravnatelj kaic b dana od zaprimanja
Imenovanje povjerenstva S prijedloga
. o Tehglcka c_llokumentacua. U roku od 15 dana
Priprema tehnicke i specifikacije, ponude, .
- Odgovorne osobe prema . NN od pokretanja
5. natje¢ajne dokumentacije za ; . troSkovnici i ostala :
i odluci ravnatelja e postupka javne
nabavu roba, radova i usluga dokumentacija za postupak
o . nabave
javne nabave
Povi ey 2 . . U roku koji
) Provodenje postupka javne SYRTEG R PLURIL Objava na web stanici jeodreden u
6. : : provedbu postupka javne i = 3
nabave 52 /EOJN natje€ajnoj
S dokumentaciji
- Zaprimanje, pregled i ocjena Ovlasteni predstavnici Zapisnik o pregledu i n;szlga?f;?mu U
ponuda prema odluci ravnatelja ocjeniponuda dekimnsiae iji
Odabir ponuditelja ili Ravnatelj Odluka o odabiru / U roku koji
8. ponistenje postupka javne ponistenju na osnovi jeodreden u
nabave rezultata pregleda i ocjene natjecajnoj




ponuda dokumentaciji

Sklapanje ugovora o javnoj
nabavi / okvirnog sporazuma

Ravnatelj

Nakon isteka
zalbenog roka po
odluci o odabiru

Ugovor o javnoj nabavi/
okvirni sporazum

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web stranici Skole.

KLASA: 003-05/21-01/08
URBROIJ: 251-739-21-1

U Zagrebu, 01. lipnja 2021. godine
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