
Na temelju ilanka 57. Statuta Osnowre ikole Srediice" d Lrvezi sn ilankom 31. Zttkona o /iskalnoj odgov<trnosti

(Ni\'t hrol; t I I / I & i ilanku 7. Lrredbe o sastavl janiu i pretlcli lzjat,e o.fiskalnol odgovttrnosti (l{ln brrtj: 95i 191,

rawateIjicu Osnrnne .iko|e Srediite donosi:

PROCEDURU NAPI-ATE PRIHODA U OSNOVNOJ SKOLI SREDISEE

dlanak tr"

Ovom procedurom propisuje se koje su wste prihoda koje se naplaiuju, mjere naplate koje ie
poduzimati, wemensko razdoblje nakon kojeg se pokrede pojedina mjera naplate, sludajevi u kojima
treba pribaviti instrumente osiguranj a pladatya, pra6enje naplate po poduzetim mjerama, osobe koje
ie obavljati navedene poslove i drugi podaci koji su odzna(ajazanaplatuprihoda obveznika Osnovne
Skole Sredi..e' 

dlanak 2.
Prihodi koje Skoh napla6uje su vlastiti prihodi od davanja na privremeno kori5tenje Skolskog
prostora, te prodaje elektridne energije i sufinancirani prihodi od prehrane udenika i produZenog
boravka.

thnak 3.
Procedura za.napla1ot sufinanciranih prihoda izvodi se po sljededem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugadije odredeno:

3 radna dana prije
kraja m.jeseca1

Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih
zaizdavanie raduna

Uditelji razredte
nastave i
razrednici

Evidencijske liste za
prehranu i boravak

Zadnji dan u
mlesecu

2.
lzdav anj e I izr ada up I atni c a Radunovodstvo Uplatnica

J
S lanj e/podj ela uplatnica Radunovodstvo Uplatnica Zadnji dan u

mjesecu

4
Evidentirani e napla6enih
prihoda

Radunovodstvo lzvadakpo posloltrom
radunu

Dnevno

5

Utvrdivanje stanja
dospj elih i nenapladeni"h
potraLivarialprihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

14 dana od roka
plafanla

Izdavaqe podsjetnika o

dugovaniu
Radunovodstvo Podsjetnik o

dugovaniu
14 dana od roka

plalarria6.

'7

Obavj e5tavanj e ravnatelj a

o dugovanju
Radunovodstvo Izvod otvorenih

stavaka
7 dananakonslanja
podsjetnika o

dugovaniu
Ravnatelj i
razrednik

lzvod otvorenih
stavaka

Isti dan po obavijestiI Obavj e5tavanj e razrednika
o dugovanlu koii dalie
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obavj e5tava roditelj e o
nepodmirenim
dugovaniima

9

Telefonski kontakt
roditelj a o nepodmirenom
dugovaniu

Ravnatelj Izvod otvorenih
stavaka

Zadnjitjedan u
mjesecu

dhnak 4.
Procedura zanaplatuvlastitih priroda izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugadije odredeno:

dhnak 5.

Ukoliko u roku od 30 dana od roka pla6anja radun/uplatnicanije podmiren Salje se opomena i. uvodi
se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema St<oti.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 6.
Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve pisane opomene, pisane opomene pred
pokretanje ovr5nog postupka, pokreie se ovr5ni postupak radi naplate potraLivarya.
Odluku o prisilnoj naplati potraiivarrja te pokretanje ovr5nog postupka donosi ravnatelj Skole na
temelju obavij esti voditelj a radunovodstva.
Ovr5ni postupak se pokreie za dugovanje u visini od 2.000,00 kuna po jednom duZniku.

ehnak 7.
Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja vezana uz prehranu udenika i produZenog boravka ne mogu
namiriti primjenom mjera iz dlanka 3. ove Procedure zbog izvarrrednih socijalno - ekonomskih

okolnosti, ravnatelj Skole moie Skohkom odboru podnijeti prijedlog za djelomidni ili potpuni otpis
potraZivanja. U tom sludaju, odluku donosi Skokki odbor.

1

Dostava podataka
potrebnih zaizradu
raduna

TajniStvo Ugovor i evidencijske
liste korisnika

Tijekom godine

2. \zdav ani e I izr ada raduna Radunovodstvo Radun Miesedno

-)
Slanje izlaznograduna Radunovodstvo Radun Po izdavanju raduna

4
Evidentiranj e napladenih
prihoda

Radunovodstvo Izvadakpo poslovnom
radunu

Dnevno

5

Utvrdivanje stanja
dospj elih i nenapla6enih
potralivania

Radunovodstvo lzvadakpo poslovnom
radunu

14 dataod roka
plaeanja

6.
Izdav arfi e podsj etnika o
dugovaniu

Radunovodstvo Podsjetnik o dugovanju 14 dana od roka
plai;ania

7

Obavje5tavanje
ravnatelja o dugovanju

Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka 7 dananakon slanja
podsjetnika o
dugovanju

8.
Telefonski kontakt
duZnika

Ravnatelj lzv o d otvorenih stavaka Zadnjitjedan u
miesecu

AKTIVNOST



dhnak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit ie se na oglasnoj plodi i web stranici Skole.

KLASA: 003-05121-01/05
URBROJ: 251-739-21-l
U Zagrebt 01. lipnja 2021. godine
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